岗位聘用填报系统操作指南
一、系统登陆
1、登陆内网：http://web.sinh.ac.cn/，点击首页“快速通道”->“岗位聘用填报系统”
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571364076(1).png]
2、填写内网用户名、密码后登陆
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571364384(1).png]
二、申请人填报
1、点击“在线填报”->“岗位聘用”->选择申请的岗位系列，点击“下一步”
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571364852(1).png]
2、填写岗位聘用审核表
（1） 个人基本信息由ARP系统提取，可根据实际情况修改。
（2）科研任务、研究论文、论著、学术任职、发明专利、荣誉奖励等业绩情况请根据系统规定的固定格式填写。
（3）填写过程中可以“暂存”,如发现所选系列有误可以重新选择系列。
（4）填写完毕点击“保存并提交”->系统提示确认操作->点击“确定”
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571367151(1).png]
三、部门负责人审核
系统管理员核实申请人基本信息后提交部门负责人审核。
审核程序：部门负责人点击“填报审核”->“岗位聘用审核”->选择申请人->点击“审核”。
部门负责人点击申请人姓名可查看申请人的岗位聘用申请材料。
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571368200(1).png]
弹出审核面板->输入推荐意见->选择审核结果->点击“提交”。
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571371709(1).png]
四、打印岗位聘用审核表
岗位聘用资格审查结束后，系统管理员以邮件形式通知申请人资格审查结果，并告知通过资格审查的申请人递交纸质件时间。
申请人在系统中导出并打印《岗位聘用审核表》，附件材料自行线下打印。
[image: C:\Users\echo\AppData\Local\Temp\1571373240(1).png]
五、函评管理
试行专家函评排序，排序结果作为岗位聘用委员会评审的参考依据。
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For security reasons, please Log Out and Exit your web browser when you are done accessing services that require authentication!

Enter your Usemame and Password
Languages:
English Chinese (Simplified: Deutsch

Usemname:

Password:

Warn me before logging me info other
sites.

LOGIN|  clear





image3.png
ARERRS

@mrSa «

Eﬁ&éﬁ é ;ﬁEﬁ x

EEEG

TEEIERIERES

R PR RS G RE RS

5

EXRIFHSRES

BEEF

SEEHRRES

TERAES

TERexsl

EREAFS

EBENES

SHTUEARS

2
-

103

R, HFkR. BEARR. HsnxIR
ELCNET NN

e TEm, mRIEm TR, eETRm
R, R, BRI, RRL. RL. SET
R, SR, s, BB, SRS
FER, BFER, BR. BEES

3
BRETHA, STHA. SRS

A

KEUH





